	Фото


Анкета на трудоустройство

Вакансия _________________________________________________

Вам необходимо давать подробные ответы на ВСЕ поставленные вопросы. Вы имеете право не отвечать на какие-либо, «неудобные» на Ваш взгляд, вопросы, при этом фирма без всяких объяснений имеет право отказать Вам в вакансии.

1. Биографические сведения

1.1.  Ф.И.О.___________________________________________________________________________

1.2.  Место жительства, телефон ______________________________________________________________

1.3.  Дата рождения __________________________ 1.4. Знак зодиака _______________________________

1.5. Место рождения _________________________ 1.6. Пол __ муж   __ жен

Служба в Вооруженных Силах __ да  __ нет

Род войск (если – да) ________________________________________________________________________

Почему (если – нет) ________________________________________________________________________

1.7. Гражданство в настоящее время ___________________________________________________________

1.8. Есть ли у Вас Горно-Алтайская прописка? __ да  __ нет

1.9. Семейное положение __один   __ женат/замужем  __ разведен(а)

1.10. Родители (чем занимаются)? _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

1.11. Дети  __есть   __нет


Дата рождения  ____________________________ Ф.И.О. __________________________________


Дата рождения  ____________________________ Ф.И.О. __________________________________

1.12. Супруг(а) (чем занимается) _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

2. Медицинские сведения

2.1. Здоровье (самооценка) __ отл  __ хор  __ удв  __плохое

2.2.  Сможете ли Вы оказать первую медицинскую помощь?  __ да  __нет

2.3.  Количество выкуриваемых сигарет? _______________________________________________________

2.4.  Употребляете ли Вы спиртные напитки? __ часто  __ иногда  __ редко  __ нет

3. Профессиональные сведения 

3.1. Во время учебы в школе принимали ли Вы участие в олимпиадах? __ да  __ нет

3.2. На какую тему, по какому предмету (если – да) _______________________________________________

____________________________________________________________________________________________

3.3. Образование  __ высшее  __ специальное  __ среднее

	Название учебного заведения и его местонахождение
	Факультет

или отделение
	Год поступления
	Год

окончания
	Полученная специальность, 

номер диплома

	
	
	
	
	


3.4. Дополнительное образование (курсы, семинары, стажировки) __________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

Знание языков

Языки

Говорю



Читаю



Пишу

………………………. __ отл  __ хор  __ удв

__ отл  __ хор  __ удв

__ отл  __ хор  __ удв

………………………. __ отл  __ хор  __ удв

__ отл  __ хор  __ удв

__ отл  __ хор  __ удв

3.5. Как Вы владеете компьютером?

__ отл  __ хор  __ не владею

Укажите операционные системы, в которых Вы работали:


………………………… __ отл  __ хор  __ удв 


………………………… __ отл  __ хор  __ удв 


………………………… __ отл  __ хор  __ удв 

4. Место работы в настоящее время _______________________________________________________

4.1. Должность ____________________________________________________________________________

4.2. Период работы _________________________________________________________________________

4.3. Адрес работы __________________________________________________________________________

4.4. Размер предприятия (количество сотрудников) ______________________________________________

4.5. Как Вы устроились на работу? ____________________________________________________________

4.6. Дайте краткое описание характера деятельности Вашего предприятия __________________________

__________________________________________________________________________________________

4.7. Являетесь ли Вы руководителем согласно служебным обязанностям?  __ да  __ нет


Сколько имеете подчиненных?  ___ человек

4.8.Какую зарплату Вам платили в начале? ___________________________________________________

4.9. Укажите Ваши служебные обязанности в момент увольнения _______________________________

________________________________________________________________________________________

4.10.Укажите причины увольнения __________________________________________________________

4.11. Какое время Вы отсутствовали на работе по причине болезни? ______________________________

4.12. Допускали ли Вы ошибки на работе? ____________________________________________________

4.13. Как Вы можете оправдать эти ошибки? __________________________________________________

4.14.Каким по счету является Ваше настоящее место работы? ___________________________________

5. Что Вам не нравится на настоящей работе?

__ неинтересная работа сама по себе

__ не устраивает заработная плата

__ плохие условия труда на рабочем месте
__ плохой психологический климат в коллективе

__ нет возможности продвижения по службе
__ чрезмерно высокие требования со стороны руководства

__ сверхурочная работа


__ отсутствие доверия со стороны руководства 

__ невысокий уровень управления предприятием
__ сложные отношения с руководством

__ неудобное месторасположение предприятия
__ неустойчивое финансовое положение

__ что-то еще (укажите что именно) ____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

6. Что для Вас важно на Вашей работе?

__ возможность проявить свои способности

__ творческий характер труда

__ перспективы должностного роста


__ уровень оплаты труда

__ возможность повысить профессиональный уровень
__ получить необходимый опыт

__ условия труда на рабочем месте


__ направление деятельности фирмы

__ работа в кругу единомышленников


__ работа в престижной фирме

__ удобное месторасположение предприятия

__ психологический климат в коллективе

__что-то еще (укажите что именно ) ______________________________________________________

7. Каковы личные обстоятельства, которые могут помешать Вам в выполнении Ваших обязанностей на новом месте работы? ___________________________________________________________________

8. Предыдущее место работы? ___________________________________________________________

8.1. Должность ____________________________________________________________________________

8.2. Период работы ________________________________________________________________________

8.3. Адрес работы __________________________________________________________________________

8.4. Размер предприятия (количество сотрудников) _____________________________________________

8.5. Как Вы устроились на работу? ___________________________________________________________

8.6. Дайте краткое описание характера деятельности Вашего предприятия __________________________

______________________________________________________________________________________

8.7. Были ли Вы руководителем согласно служебным обязанностям?

__ да  __ нет 

Сколько имели подчиненных?

_________ (человек)

8.8. Какую зарплату Вам платили в начале? _____________________________________________________

8.9. Укажите ваши служебные обязанности в начале _____________________________________________

_______________________________________________________________________________________

8.10. Какую зарплату Вам платили в момент увольнения? ______________________________________

8.11. Укажите Ваши служебные обязанности в момент увольнения? _____________________________

_______________________________________________________________________________________

8.12. Укажите причины увольнения _________________________________________________________

9. Что Вам не нравилось на предыдущей работе?

__ неинтересная работа сама по себе

__ не устраивает заработная плата

__ плохие условия труда на рабочем месте
__ плохой психологический климат в коллективе

__ нет возможности продвижения по службе
__ чрезмерно высокие требования со стороны руководства

__ сверхурочная работа


__ отсутствие доверия со стороны руководства

__ невысокий уровень управления предприятием
__ сложные отношения с руководством

__ неудобное месторасположение предприятия
__ неустойчивое финансовое положение

__ что-то еще (укажите что именно) __________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________

10. Интересы вне работы _____________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________

11. Были ли у Вас затруднения финансового характера (возврат ссуд в банк либо другим физическим лицам)? _________________________________________________________________________________

12. Привлекались ли Вы к уголовной или административной ответственности?
__ да  __ нет

13. Если да, то за что? ____________________________________________________--___________________

14. Как бы Вы могли охарактеризовать свой образ жизни в настоящий период времени? _________________

_________________________________________________________________________________________

15. Какой доход вы имели в период отсутствия работы _____________________________________________

_________________________________________________________________________________________

16. Почему Вы выбрали наше предприятие? ______________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

17. Чем Вы можете быть полезны для нас? _______________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

18. Ваши сильные стороны:

как специалиста __________________________________________________________________________

как личности _____________________________________________________________________________

19. Ваши слабые стороны:

как специалиста __________________________________________________________________________

как личности _____________________________________________________________________________

20. Способны ли Вы к риску?


__ да  __ нет

21. Готовы ли Вы руководить людьми?

__ да  __ нет

22. Нравиться ли Вам участвовать в спорах?
__ да  __ нет

23. Как часто Вам удается убедить других в правильности Вашего мнения?


__ всегда
__ часто  
__ иногда
__ затрудняюсь ответить

24. Имеете ли Вы цель стать руководителем фирмы?
__ да  __ нет

25. Говорите ли Вы неправду? __ да  __ нет
26. Назовите Ваши достижения в жизни __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

27. Как по Вашему мнению оплачивается Ваша профессия в Горно-Алтайске?

	Уровень оплаты
	Сумма оплаты
	В каких организациях

	минимальный

средний

максимальный
	
	


28. Укажите (коротко) основные цели, которые Вам хотелось бы достичь в процессе изменения (получения впервые) места работы? Насколько они важны для Вас? ____________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

29. Почему Вы не смогли достичь их на предыдущем месте работы? __________________________________

_____________________________________________________________________________________________

30. Когда готовы приступить к работе ? ​​​___________________________________________________________
31. Назовите условия, на которые вы намерены обратить внимание на новом месте работы? ______________

_____________________________________________________________________________________________

32. Какую заработную плату Вы хотели бы получать? _____________________________________________

33. За какую минимальную плату вы готовы приступить к работе ? ____________________________________
34. Выдвигаете ли вы  какие-либо встречные условия ? __________________________________________________________________________________________

35. Укажите несколько близко знающих Вас лиц (телефон), которые могут подтвердить 
Ваши сведения и охарактеризовать Вас как работника? ____________________________________________
____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

Я выражаю согласие на проверку данных, указанных мною в настоящей анкете

Дата _______________________________

Подпись __________________________________
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